Reginaldo D´Elboux Lourenço


	Rua: Das Gamboas, 365
02311-100 – São Paulo – SP
Tel.: (11) 3807-4082 / (11) 7822-2400
E-mail: reginaldodl@yahoo.com.br                            
	Brasileiro
Solteiro
30 anos
Dependente: 01

	

Objetivo: Compras / Financeiro / Administrativo


	Formação Acadêmica 

· Centro Universitário Claretiano – SP 

Graduação em Gestão Financeira 

Idiomas 

· You Move – SP 

· Inglês Avançado 
· Conhecimento - Cursos
· FAAP – Fundação Armando Álvares Penteado
Técnicas de Negociação

· Sebrae
Publicidade e Propaganda / Vendas Externas é Visitando que se vende 

· Fundap – Fundação do Desenvolvimento Administrativo
Melhoria da Qualidade do Atendimento ao Cidadão                                                                                                                                                         
Ung – Universidade de Guarulhos                                                                                                                                              Coach Pessoal e Profissional

Síntese de Qualificações 

Responsável por garantir o suprimento de materiais e serviços necessários às atividades da empresa, visando redução de custos, cumprimento de prazos, integridade dos processos, de forma a atender os objetivos estabelecidos. Responder pelos processos de compras de materiais, envolvendo a análise de requisições, elaboração e verificação de cotações, aprovações e colocação de ordens de compra e/ou contratos dentro dos prazos determinados pela necessidade de material ou serviços dos projetos, com custos, preços competitivos e padrões de qualidade pré-estabelecidos pela empresa,. Conhecimentos em pacote Office ,SAP, Oracle e Genco. Desenvoltura para relacionamento com fornecedores e negociação de mercadoria, desenvolvimento de novos fornecedores, follow-up de solicitações de compras e solicitação de ordem de compra junto aos fornecedores, manutenção de informações no sistema, preparação de relatórios apresentando a evolução das métricas estabelecidas para o departamento, colocação de pedidos junto a fornecedores acompanhamento de entrega de pedidos nos prazos pactuados,
Planejamento estratégico com constante monitoramento para redução de custos e otimização das rotinas de trabalho; Coordenação de equipes de compras, garantindo execução do serviço com qualidade e segurança, e seguindo as informações e especificações dos superiores, assim como prazo de execução pré estabelecido;

Elaboração de relatórios gerenciais e acompanhamento de desempenho da operação comercial (compra, margens, giro, cobertura de estoques e curva ABC).
Experiência em atividades administrativas e financeiras, contratação de serviços, acompanhamento financeiro através de avaliação entre orçado e efetivado, criação de relatórios para diretória, controle de documentação de funcionários conforme normas de segurança da empresa assim como acompanhamento de integração de terceiros, etc.);

Atendimento ao Público; Experiência em Digitação de Notas Fiscais; Cadastro de produto (Descrição, IPI, Código de Barra, Icms,Rentabilidade,Impostos, Substituição Tributária), Conhecimento na área fiscal; Auxilio ao Departamento de Contas a Pagar e Contas a Receber, Auxilio ao Recebimento e a Diretoria em Geral.

. 

· Experiência Profissional
Taag Soluções Integradas em Sistemas de Automação.
Empresa nacional médio porte atuante no segmento de equipamentos de automação. 

Comprador 

· Responsável por toda compra de materiais produtivos e não produtivos. Verificação de verbas de orçamento para definição de metas compra de materiais de construção e equipamentos para automação, acompanhamento financeiro, verificação de especificação técnica de materiais, follow up de entregas, acompanhamento de estoque, cotações e pedidos de compras
Universal Automotive Systems.
Empresa nacional de grande porte atuante no segmento de distribuição de peças automotivas.
Comprador 

· Elaboração de relatórios gerenciais e acompanhamento de desempenho da operação comercial (compra, margens, giro, cobertura de estoques e curva ABC), acompanhamento de processos, controlar documentos, executar cotações, desenvolver fornecedores, entre outras atividades. Responsável por toda compra de materiais produtivos, responsável por negociações com 80 fornecedores de diferentes lugares do Brasil, responsável por programar uma política de redução de custos e aumento na condição de pagamento com o fornecedores, verificação de verbas de orçamento para definição de metas,  acompanhamento financeiro, verificação de especificação técnica de materiais, follow up de entregas, acompanhamento de estoque, cotações e pedidos de compras, responsável por incluir lista de preço e cadastro de itens no sistema, responsável por captação de novos fornecedores. 
NRA Engenharia e Comércio LTDA.
Empresa nacional de médio porte atuante no segmento de construção civil.
Comprador 

· Responsável por toda compra de materiais produtivos e não produtivos. Verificação de verbas de orçamento para definição de metas de compras, acompanhamento financeiro, verificação de especificação técnica de materiais, follow up de entregas, acompanhamento das requisições, cotações e pedidos de compras, atendimento ao departamento de engenharia nos assuntos relativos a materiais e entregas., reuniões com consultor para definição das diretrizes, implantação de normas, criação de formulários de registros e controles, otimização de processos, padronização, procedimentos visando fim dos retrabalhos. 
· Estudos de viabilidade para diversos objetivos (telefonia, frota, equipes, etc.)


